' TRABAJO £ SNE
GUIA DE REGISTRO DE BUSCADORES DE TRABAJO EN EL PORTAL DEL EMPLEO

El siguiente documento es una guia, paso por paso, para el registro de trabajadores mexicanos que
quieren participar en los programas de Movilidad Laboral del Servicio Nacional de Empleo (SNE), de

la Secretaria del Trabajoy Prevision Social (STPS). El registro de buscadores de trabajo puede realizarse

de manera presencial, en las Oficinas Estatales del Servicio Nacional de Empleo (consultar directorio).az.
también se puede hacer de modo virtual, haciendo uso de la plataforma de la STPS para publicacién’l%_/.~
de vacantes y postulaciones a las mismas.

Para la segunda opcidén de registro (en linea), serd necesario entrar, desde cualquier navegador, a la
direccion: https://empleo.gob.mx/. Una vez en la pantalla de bienvenida del Portal, seguir los
siguientes pasos para completar su registro exitosamente. Serd indispensable llegar al paso 7 de
registro dentro del Portal del Empleo (autorizacién de términos y condiciones). En caso de no contar
con la informacidén necesaria, o tener dudas acerca del llenado correcto de una seccidn, llenar los
campos obligatorios para llegar a la Ultima seccién de Términos y Condiciones, y aceptar todos. De
esa manera, el asesor laboral que de seguimiento a su registro y candidatura, podra asistirle para
elaborar un Curriculum Vitae adecuado.

Paso 1: Hacer clic en “Registrate”, en la parte superior derecha de la pantalla.
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portaldelempleo

www.empleo.gob.mx

Encuentra empleo o candidatos.

¢Doénde?

€ Regresar Cerrar X

Registrate en el portal del empleo

Antes que nada: Indicanos qué deseas hacer

Busco empleo . Ofrezco empleo

iRegistra tu vacante gratis!
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Paso 3: Llenar |la primera pantalla de registro con la informacion

ﬁ SNE

solicitada. Utilizar MAYUSCULAS y ACENTOS

para escribir su nombre completo. Una vez llenos todos los campos, hacer clic en “Crear cuenta”.

portaldelempleo

¢ Regresar

Comencemos

Vamos a crear tu cuenta de Buscador de Trabajo

Datos de acceso

(%) Datos regueridos

Nombre* Limpiar campos Puedes registrarte con una de tus redes sociales.
| MARIA PEREZ |

Correo electrdnico® Notengocorres Confirmar correo electronico®
— b | G CuentadeGoogle |
Contrasena® Confirmar contrasena*

La contraseria debera contener al menos ocho

caracteres, una letra mavusculs v un numero.

Regresir Crear cuenta

{ M Cuenta de Linkedin ]

Paso 4: Al crearse correctamente su cuenta, vera la siguiente pantalla, con la confirmacién de su correo, nombre
completo, y la creacién de la cuenta. Se enviara un correo electrénico a la direccién proporcionada para validar

la cuenta de correo electrénico.

portaldelempleo

MARIA PEREZ, hemos creado tu cuenta
Para continuar con tu registro revisa tu correo ([ TTINEGGNGNGEGEEEENEENENEGENGN

iOjo! Revisa la bandeja de correos no deseados (spam)

iOjo! Necesitas estos datos para continuar con el registro.
* CURP Obtén tu CURP
s Datos de escolaridad

* Datos de experiencia
» Habilidades con las que cuentas
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Paso 5: Sera necesario abrir su bandeja de entrada (buscar en la carpeta de correos no deseados o spam),y hacer
clicen el botén “Continuar registro”. Esto le llevara de regreso al Portal del Empleo para completar su informacion
académicay laboral.

Asunto: PORTAL DEL EMPLEQO Registro de cuenta y confirmacién de correo

2 portal@emplec.gob.mx lun, 29 ago 2022, 13:22

portaldelempleo

MARIA PEREZ, hemos creado tu cuenta

Estos son los datos para ingresar al Portal del Empleo

usuario
Contrasena: [ INGcGcINzNINNE

iOjo! Necesitas estos datos para continuar con tu registro:

» CURP Obtén tu CURP

» Datos de escolaridad

« Datos de experiencia
Habilidades con las que cuentas

Para contactar a los empleadores y postularte a las vacantes, debes finalizar tu registro, dispones de 24
horas para continuar tu registro, abre el enlace con el siguiente botén:

Continuar registro

En caso de no continuar con tu registro dentro del plazo indicado sera necesario iniciar el tramite de
nuevo creando un usuario.
El estatus actual de tu tramite es: EN PROCESQ, avance 33%

3 tienes problemas para abrir el enlace desde el botdn, copia v pega la siguiente direccion en fu navegador.

hitps:ffempleo.gob. mx/PortalDigitalfbt/20818783

GOBIERENO DE
MEXICO TRABAJO ﬁ SNE
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Paso 6: Una vez de vuelta en el Portal, habra siete (7) pantallas de registro donde se solicita la informacién
necesaria para creas su Curriculum Vitae. Serd indispensable contar con su CURP. Si no lo conoce, consultelo
~/-aqui. Una vez capturado el CURP, hacer clic en “Validar”.
\

portaldelempleo

< Regresar

Pazolde (

iContinuemos! Cuéntanos sobre ti

iConoces tu CURP?

® Sl O MNO CURP*
el
7

Paso 7: Una vez que se valide el CURP, los campos de la segunda seccién se llenaran automaticamente. Favor de
asegurarse que la informacién sea correcta. Agregar su informacién de contacto (teléfono) y hacer clic en
“Guardar y continuar”.

253 tus datos personales:

Foto de perfil No conoces tu CURP, ing

Mombre(s)* Primer apellido*

100x100 ‘ ‘ ‘

Segundo apellido Sexo*

agregar tu

| | Mujer ' Hombre

Fecha de nacimiento® Lugar de nacimiento*

Nacionalidad®
Seleccionar archivo

Mexicana Otra

Teléfono de contacto®

Tipo Mumero

| Selecciona.. v| |

& iTienes alguna discapacidad?

A
// QN

O Sl ®NO
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Paso 8: Capturar el cédigo postal de su domicilio actual y clic en “Validar”.

portaldelempleo

Cuéntanos donde vives

Codigo postal*

o Usar mi uk 03020 | /
—— -
@ :Como activar tu ubicacion? - Y
Entidad Federativa Municipio o alcaldia Colonia*®
| Ciudad de México v| | Benito Juarez v| | A

Paso 9: Una vez validado el cédigo postal, se completardn los siguientes dos campos de la primera seccién.
Asegurarse que sea correcto. Capturar la colonia donde radica y marcar su Disponibilidad para viajar y cambiar
de entidad con “Si". Hacer clic en “Guardar y continuar”.

Entidad Federativa Municipio o alcaldia (Colonia®

Ciudad de Mexico V| | Benito Juarez V| hd

Disponibilidad

¢ Por razones de trabajo puedes viajar? 5
¢Puedes radicar en otra entidad? N\ A/

N
Regresd Guardar y continuar

Paso 10: La siguiente seccién requiere capturar toda la informacién de formacién (académica o practica).
Mientras mas precisas y completas sean sus respuestas en esta seccién y la de experiencia laboral, mejores
probabilidades tendrd de poder postularse a las vacantes de su elecciéon. Es importante tomarse su tiempo.

Platicanos de tu formacion
Témate tu tiempo @)

Estudios

Escolaridad*

Sin instruccion v|
Carrera o especialidad* Situacion academica*
Escuela o Instituto® Afo de egreso
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Paso 1I: Una vez completada la seccién, hacer clic en “Guardar y continuar”.

Conocimientos o herramientas

Nombre del conocimiento o herramienta* Experiencia* Certificacion

Ej. Manejo de praocesador de textos | | v| |

+ A ento o he ienta
Idiomas
Idiorna Nivel Certificacion

Direccion electrénica de certificacion

+ Agregar otro idioma
Regresa Guardar y continuar /
-
- QW
e
Paso 12: La siguiente seccién permite brindar méas informacién sobre sus competencias y pasa tiempos. Una
vez concluida, dar clic en “Guardar y continuar”.

portaldelempleo

< Regresar

Cuéntanos un poco mas de ti

Selecciona o escribe las 5 competencias que mejor te describen

Competencias®

Agrega una palabra y da clic [] o [Tab)] o [Enter]

| Agregar otra habilidad |

Seguramente tienes gustos, aficiones y habilidades de mucho valor, estas actividades podrian generarte ingresos

Separa las actividades por comas

| Escribe tu actividad |

—_—
- QU
e

Es importante mencionar que el objetivo de un CURRICULUM VITAE es proporcionar evidencia académica,
formativa y laboral que compruebe que cumple con el perfil requerido para la vacante a la que busca postularse.
Es normal tener habilidades en distintas areas (trabajadores agricolas con conocimientos de carpinteria,
plomeria, etc.), sin embargo, para los fines de su postulacién, serd necesario orientar la informacién
proporcionada hacia el perfil que solicita la vacante de su interés. ESTO NO SIGNIFICA, NI CONDONA, LA

INCLUSION DE INFORMACION FALSA.
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Paso 13: Esta seccién corresponde a demostrar la experiencia laboral en sectores/dmbitos/areas similares a la de
la vacante que le interesa. Recuerde dar respuestas precisas y completas para tener una mejor compatibilidad
con el perfil laboral deseado para el puesto. Es importante tomarse su tiempo.

portaldelempleo

¢ Regresar

Paso 5 de (7
Sobre tu experiencia laboral

Si no tienes experiencia laboral no te preccupes, tenemos empleos para ti.

(*) Datos requeridos

;Tienes experiencia labaral?

O sl ® NO

Paso 14: Una vez agregados todos sus trabajos anteriores (y actual), clic en “Guardar y continuar”.

Experiencia laboral
Puesto® Salario neto mensual recibido

Puesto desempenado | | Salario neto mensua

Funciones*

Descripcion general del puesto desempenado

Fecha de ingreso* Fecha de salida*

| | |DALH sigo en este trabajo

Regresar Guardar y continuar

Sy -
-
/

Paso 15: Completar CV, afiadiendo un titulo, que debe ser el puesto de trabajo para el que busca postularse.
Utilizar MAYUSCULAS y ACENTOS. El Portal también permite cargar un CV en formato PDF.

portaldelempleo

Pazo & de (7

iCasi terminamos!

Titulo para tu CW*
:Coémo elaborar el titulo v la semblanza de tu CV? presentacion u otro formato que quieras gue visualicen los
r empleadores
Escribe & Selecciona.. |
S rmitido *PDE

Salario mensual deseado*

| Salario mensual deseado | = | Salario mensual deseado |

O Habilitar un rango de salario
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Paso 16: Esta seccién también permite incluir una semblanza. Esta debe ser un mensaje breve para el empleador
potencial, que permita conocer su motivacién, objetivos personales y laborales, y cualquier dato que considere
importante y que pueda afectar positivamente la decision del empleador. Una vez completa la seccién, hacer clic
en “Guardary continuar”.

Puedes compartir informacion adicional

Describe brevemente tu semblanza

:Como hacer tu CV en video? Tus redes sociales(opcional)

Comparte el enlace de tu CV en video(opcional
(s} {op ) n | http

rwfacebook.com/ |

Direccion electrénica en YouTube

linkedin.com/in/ |

wyoutube.comfwateh?v | m | http

| Otra padgina de internet a compartir |
y

[owe W |

~
legresar Guardar y continuar \

Paso 17: Esta Ultima seccidén pide autorizar el uso de sus datos personales para vincularlo con un empleador. Es
importante marcar todas las casillas que se muestran en verde, y elegir la(s) forma(s) en que prefiere que lo
contacten los empleadores interesados en su perfil. Una vez completado, clic en “Aceptar”.

portaldelempleo

< Regresar

iUltimo paso para terminar!
Ayudanos a cuidar tu informacion

{* Es necesaria tu aceptacién en estos campos

Terminos y condiciones

I {e leido y acepto los Términos y condiciones®.

Ascguro que los datos que he proporcionado son correctos®.

He sido informado que podré ejercer los derechos de Accese, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion [ARCO), de conformidad con la Ley Genera

dc Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujctos Obligados (LGPDPPSO), ante los Responsables de la posesién de dichos datos,

entendiéndose que, para el caso, sora la STPS.

Arcndiendo al principio de "consentimiento” consagrado en el articule 16 y 20 de la LGPDPPSO, expreso mi voluntad, especifica e informada,
para que sc cfectle ¢l tratamicnto de mis datos personales por la STPS para los fines consistentes n la vinculacién laboral hasta la posible
colocacion en una actividad productiva.

Asimismo, la STPS como Sujete Obligado sera la encargada de establecer los mecanismos necesarios para la proteccién de los datos bajo su
resguardo, asi como de aquellos mecanismos que aseguren la correcta transferencia de éstos a otra entidad.

de privacidad simplificado para solicitar ap

Permisos y notificaciones:

‘»12 gustaria recibir ofertas de empleo acordes a mi perfil*.

Deseo que los empleadores me contacten mediante:
[JEI Portal del empleo.
[CIMi numicre telefénico.

[CIMi correo electrénico.

|
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Paso 18: Una vez que el registro estd completo, llegard a una pantalla de resumen donde vera su nombre
completo en la parte superior y un andlisis de las vacantes para las que podria ser compatible, con base en el
titulo e su CV y sus respuestas anteriores. Recibird un correo electrénico de confirmacién. Puede hacer clic en
“Entendido” para o en “Ver CV” para seguir completando su Curriculum Vitae.

portaldelempleo

Cerrar X

< Regresar

iBuen trabajo, MARIA PEREZ SANCHEZ
Tu registro ha finalizado

Recibiras la informacion en tu correo electronico

@ Con base en la informacién que has registrado en tu CV identificamos que actualmente tenemos las
siguientes vacantes que te podrian interesar:

Con la competencia requerida Autonomia 5,

Con el idioma Inglés 1006 ofertas de emplec
on conocimiento o herramienta Traduccion 1 ofertas ¢

Con el titulo TRADUCTORA

Ver CV Entendido

Si hace clic en “Entendido”, serd dirigido a su pantalla de inicio del Portal del Empleo.

o 2 A® MARIA PEREZ
pormld,ellempleo Ofertasde empleo CV  Notificaciones e vy susiciy

Nos alegra verte, MARIA PEREZ

Dus

¢Dénde?

Ofertas de empleo actuales

92,959

Te sugerimos las siguientes ofertas de empleo que te pueden interesar para postularte (da clic en cada recuadro):
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Si hace clic en “Ver CV", podra visualizar sus respuestas de registro en forma de Curriculum Vitae. Puede volver a
esta pestaﬁa-cada gue requiera agregar, modificar o quitar informacién de su CV.

portaldel_empleo Q o - A e MARIA PEREZ

Buscar Ofertas deempleo CV  Motificaciones Cerrar sesion

Mi CV Aurmenta tus oportunidades Perfil # Modificar

JORNALERA AGRICOLA

Folio: 20762344

Expectativa Labora

Salario mensual deseado*

ntar informacion adicional, como
una carta de presentacion u otro formato que ) 3 )
MARIA PEREZ SANCHEZ
cur-:

Sexo

guieras que visualicen los empleadores

Horario disponible*

Muier

Por ultimo, para navegar en Portal del Empleo serd necesario conocer las funciones de los siguientes apartados:

porlaldglgmpleo A® MARIA PEREZ

Ofertas de empleof CV [INotificaciones Carrar sesién

Nos alegra verte, MARIA PEREZ

& empleo buscas?

Ofertas de empleo: serd dirigido a la bandeja de ofertas, donde podrd consultar las vacantes para las que es
compatible, los empleadores interesados en su perfil, las vacantes que ha guardado y a las que se ha postulado.

portaldEI_empleo Q - 3 a e MARIA PEREZ

Buscar Ofertas de emplec CV  Notificaciones Cerrar sesion

Audn no tienes ofertas en gue te busguen
a COMnparar B Borrar Elementos por pagina: | = Crdenar por: - AL 2 EEE

Anterior | Siguiente
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Notificaciones: sera dirigido a su bandeja de notificaciones, donde podré ordenar por categoria, o cambiar la
configuracion de notificaciones que le llegan a esta bandeja, a su correo electrénico y a su teléfono celular.

Q = a A e MARIA PEREZ
Buscar Ofertas de emples CV  Motificaciones Cerrar sesian

Notificaciones ¢ Configurar

Ordenar par: H
Citas agendadas

Consejos de emplec

Contacto entrevista

Empleadores interesados en el perfil del BT

Empleadores gue vieron mi CW

Ofertas de empleo por expirar

Ofertas de Empleo propuestas por el sistema

Otras oportunidades

Préximos eventos vy otros anuncios
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